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1. Общие положения

1.1. Настоящая Политика Магаданского областного государственного автономного учреждения
дополнительного профессион€}льного образования <<Институт р€ввития образования и повышения
квалификации педагогических кадров) (МОГАУДПО (ИРОиПКПЬ) в отношении обработки
персональньIх данньD( (далее - Политика) разработана во исполнение требований,т1.2 ч. 1 ст. 18.1

Федерального закона от 2'7.07.2006 N 152-ФЗ "О персональньIх данньIх" (далее - Закон о
персональньIх данньD() в цеrrях обеспечения защиты прав и свобод человека и гражданина при
обработке его rrерсонzlльньD( данньD(, в том числе защиты прав на неприкосновенность частной
жизни, личную и семейную тайну.

1,2, Политика действует в отношении всех персональных данных, которые обрабатывает
Магаданское областное государственное автономное учреждение дополнительного
профессионzlльного образования <<Институт развития образования и повышения кваJIификации
педагогических кадров) (МОГАУДПО <ИРОиПКПЬ) (далее - Оператор, МОГАУДПО
<ИРОиПКПЬ).

1.3. Политика распространяется на отношения в области обработки персон{rльных данных,
возникшие у Оператора как до, так и после утверждения настоящей Политики.

1.4. Во исполнение требованийч.2 ст. 18.1 Закона о персонi}льньIх данных настоящая Политика
публикуется в свободном доступе в информационно-телекоммуникационной сети Интернет на
сайте Оператора.

1.5. Основные понятия, используемые в Политике:

персональные даЕные - любая информация, относящаяся к прямо или косвенно определенному
или определяемому физическому лицу (субъекту персонаJIьных данных);

оператор персональцых данных (оператор) - государственный орган, муниципальный орган,
юридическое или физическое лицо, самостоятельно или совместно с другими лицами
организующие и (или) осуществляющие обработку персональных данных, а также определяющие
цели обработки персонаJIьньIх данньtх, состав персонаJIьных данных, подлежащих обработке,
действия (операции), совершаомые с персональными данными;

обработка персональных данных - любое действие (операция) или совокупность действилi
(операций) с персонaльными данными, совершаемых с использоваIIием сродств автоматизации
или без их использования. Обработка персональньIх данньж включает в себя в том числе:

. сбор]

. заITись;

. систематизацию;

о накопление;

хрfiнение;

уточнение (обновление, изменение);

извпечение;



использование;

передачу (распространение, предоставление, доступ);

обезличивание;

блокирование;

о удаление;

о уничтожеЕие;

автоматизированная обработка персональных данных - обработка персонirлЬнЬж данных с

помощью средств вычислительной техники;

распространение персональньш данных - действия, направленные на раскрытие персонаJIьньIх

данньIх неопределенному кругу лиц;

предоставление персональньш данных - действия) направленные на раскрытие персоЕшIьньIх

данных определеЕному лицу или определенному кругу лиц;

блокирование персональньж данньш - временное прекращение обрабtlrки lrерсOнаrьных

данных (за искrпочением случаев, если обработка необходима для уточнения персоЕ€rльньж

данных);

уничтожение персональных данных - действия, в результате которых становитСЯ невозможным
восстановить содержание персональньIх данньD( в информационной системе rrерсонitльньD(

данных и (или) в результате которых уничтожаются материальные носители персонЕlльньIх

данньж;

обезличивание персональньш данньш - действия, в результате которых становится
невозможным без использования дополнительной информации определить принадлежность
персональньIх данньtх конкретному субъекту персональньIх данньж;

информачионная система персональных данных - совокупность содержащихся в базах Данных
персонilльньIх данньD( и обеспечивающих их обработку информационньD( технологий и
технических средств.

1.6. Основные права и обязанности Оператора.

1.6.1. Оператор имеет право:

1) самостоятельно опредеJIять состав и перечень мер, необходимых и достаточных ДЛя

обеспечения выполнения обязанностей, предусмотренных Законом о персон€rльньIх данньIх и
приIIятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актчlми, если инОе не
предусмотрено Законом о персоЕtlльных данных или другими федеральными законами;

2) поручить обработку rrерсональных данньIх другому лицу с согласия субъекта персонЕtльных

данньIх, если иное не предусмотрено федеральным законом, на основаIIии ЗакJIючаемого с
этим лицом договора. Лицо, осуществляющее обработку персональЕых данньIх по
порг{сЕию Опсратора, обязано соблюдать припципы и правила обработки персонz}льньж

данЕых, [редусмотренные Законом о персональньIх данньIх, соблюдать конфиденциальносТЬ



персонzlльньD( данньгх, принимать необходимые меры, направленные На обеспечение
выполнения обязанностей, предусмотренньгх Законом о персональньD( данньtх;

3) в случае отзыва субъектом пЬрсональньж данных согласия на обработкУ персонапьных
данных Оператор вправе продолжить обработку персональных данньIх без согласия субъекта
персонЕrльньD( данньD( при нЕrличии оснований, указанньж в Законе о пеРсональньж данньIх.

1.6.2. Оператор обязан:

1) организовывать обработку персональных данных в соответствии с требованиями Закона о
персонtlльньш данньж;

2) отвечать на обратцения и запросы субъектов персональньж данньIх и их законньIх
представителей в соответствии с требованиями Закона о [epcoнzlJlbнbIx даяньтх;

3) сообщать в уполномоченнЫй орган по защите прав субъектов персонtlльЕьIх данньD(
(Федеральную спужбу по надзору в сфере связи, информационньIх технологий и массовых
коммуникаций (Роскомнадзор)) по запросу этого органа необходимую информацию в
течение 10 рабочих дней с даты, получения такого запроса. .Щанный срок может быть
продлен, но не более чем на пять рабочих дней. ,Щля этого Оператору необходимо направить
в Роскомнадзор мотивированное уведомление с указанием причин продления срока
предоставления запрашиваемой информации;

4) в порядке, определенном федеральным органом исполнительной власти, уцолномоченным в
области обеспечения безопасности, обеспечивать взаимодействие с iосударственной
системой обнаружения, предупреждения и ликвидации последствий компьютерных атак на
информационные ресурсы РФ, включая информирование его о компьютерных инцидентах,
которые повлекли неправомерную передачу (предоставление, распространение, лоступ)
персонi}льньD( данньIх.

1.7. Основные права субъекта персональньж данньIх. Субъект персональных данньIх имеет право:

1) пол1^lать информацию, касающуюся обработки его персонЕuIьных данньIх, за исключением
случаев, предусмотренньж федеральными законами. Сведения предоставляются субъекту
персонzrльньIх данных Оператором в доступной форме, и в них не должны содержаться
персонаJIьные данные, относящиеся к другим субъектаlrл персональньD( данньIх, за
исключением случаеR, когда имеются законные основания для раскрытия таких
персонzrльньIх данньD(. Перечень информации и порядок ее получения установлен Законом о
персонirльньж данньгх ;

2) требовать от оператора уточнения его персонЕIльньIх данньIх, их блокирования или
уIIичтожения в случае, если персонЕrльные данные являются неполными, устаревшими,
неточными, незаконно полученными или не являются необходимыми для заlIвленной цели
обработки, а также принимать предусмотр9нные законом меры по защите своих прав;

3) дать предварительное согласие на обработку персональных данньD( в цеJuIх продвиженияна
рынке товаров, работ и услуг;

4) обжаловать в Роскомнадзоре или в судебном порядке неправомерные действия или
бездействие Оператора при обработке его персоЕаJIьньIх данньIх.

1.8. Контроль за исполнением требований настоящей Политики осуществляется уполномоченным



лицом, ответственным за организацию обработки персональньD( данных у Оператора.

1.9. Ответственность за нарушение требований законодательства Российской Федерации и
нормативньIх актов МОГАУДПО кИРОиПКПК> в сфере обработки и защиты персоншIьньш
данных опредеJuIется в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2. Щели обработки персональньш данных

2.|. Обработка персончrльньж данньIх ограничивается достижением конкретньж, заранее
определенньж и законньIх целей. Не допускается обработка персонЕrльньIх данньIх, несовместимаrI
с цеJuIми сбора персонt}льньIх данньD(.

2.2. Обработке подлежат только персонi}льные данные, которые отвечают целям их обработки.

2.З. Обработка Оператором персональных данньIх осуществJuIется в спедующих целях:

о осуществление своей деятельности ri соответствии с уставом МоГАУДПо <ИРоиПКПК>, в
том числе заключение и исполнение договоров с контрагентами;

. исполнение трудового законодательства в рамках трудовых и иньD( непосредственно
связанных с ним отношений, в том числе: содействие работникам в трудоустройстве,
получении образования и продвижении по службе, привлечение и отбор кандидатов на

работу у Оператора, обеспечение личной безопасности работников, контроль количества и
качества выполняемой работы, обеспечение сохранности имуществц ведение кадрового и
бухучета, заполнение и передача в уполномоченные органы требуемьrх фор, отчетности,
организация постановки на индивидуЕrльный (персонифицированный) yreT работников в
системах обязательного rrенсионного страхования и обязательного социаJIьного страхования

о осуществление пропускного режима.
. рассмотрение обращений, запросов и сообщений, поступающих через сайт, электронную

почту и иные каналы связи;
о регистрация пользователей на мероприятия) конкурсы, семинары, вебинары, курсы и иные

активности Оператора;
. исполнение заказов, оформленных через сайт, включiш электронную доставку документов;
о организация дистанционного обучения, предоставление доступа к образовательным ресурсам

и сопровождение пользователей сервиса htфs://sdo.iro-49,ru;
о направление организационной, информационной и служебной информации, связанной с

деятельностью Оператора;
. ведение учета, отчетности и исполнение обязанностей, установленньIх законодательством

Российской Федерации;

2.4, Обработка персонilльньD( данньж работников может осуществJuIться искJIючительно в целях
обеспечения соблюдения законов и иньIх нормативньIх правовых актов.

3. Правовые основания обработки персональных данных

3.1. Правовым основанием обработки персональньIх данньIх является совокупность нормативньгх
праRовых актов, во исполнение KoTopbIx и в соответствии с которыми Оператор осуществляет
обработку персональньIх данных, в том числе:

о Конституlдия Российской Фелераllии;

о ГратцаlIсrсилi кодекс Россилiсrсой Федерацшш;



. Трудовой кодекс Российской Федерации;

о Налоговый кодекс Российской Федерации;

о Федеральный закон от 06.12.2011 N 402-ФЗ "О бу<галтерском учёте";

о Федеральный закон от 15.12.2001 N 167-ФЗ "об обязательном пенсионном страховании в
Российской Федерации" ;

. иные нормативные правовые акты, регулирующие отношения, связанные с деятельностью
Оператора.

3.2. Правовым основанием обработки персональньIх данньIх также явJu{юТся:

о устав МОГАУДПО кИРОиПКПК>;

о договоры, заключаемые между Оператором и субъектами персонаJIьных даннЬж;

. согласие субъектов персонi}льных данньIх на обработку их персонс}льных ДаннЬгх.

4. Объем и категории обрабатываемьш персональных данных,
категории субъектов персональных данных

4.|. Содержание и объем обрабатываемых персон€rльньIх данньD( должны соответствовать
заJIвленным целям обработки, предусмотренным в разд. 2 настоящей Политики. ОбрабаТыВаеМые
персонt}льные данные не должны быть избыточньrми по отношению к зtцвленным целям их
обработки.

4.2. Оператор может обрабатывать персонitльные данные следующих категориЙ сУбъектов
IlepcoнEulbнblx данньD( :

о :}aяBI,I,1,еJ1I,1 и зака]],йки услуг;

. сJIушilIели, ()бу.таtощиеся, IIреrlолаватеJIи и tlоJIьзовzII,еJIи сервиса

дистапциопшOго обу.rения;

о }(Ittстtlики мероприятий,конкурсов, вебинаров, семинаров и иньж активностс:й оператора;

о лицаl направившие обращение в адрес оператора в рамках трудовых и иньD(

непосредственно связанньж с ним отношений:

Оператор может обрабатывать следуюп]ие псрсональныс данные:

4.2.1Обучающихся :

. - фамилия, имя, отчество (в том чисп€ фамилии, имена и (или) отчества В слгIае их

шзмснсшф;

. - Число, Месяц, гоД рожДения;

. - место рождения;



. - пол;

. - видэ серия, номер документ4 удостоверяющего личность, наименование органа,

вьцавшего его, дата выдачи;

. - адрес места жительства (адрес постоянной регистрачии, адрес временной регистрации,

адрес фактического места житольства);

. - страховой номер индивидуч}льного лицевого счета (СНИЛС);

о - идентификационный номер налогоплательщика (инн);

. - номер контактного телефона, адрес электронной почты и |или| сведения о других

способах связи;

. - сведения об образовании и (или| квалификации или наличии специальных знаний

(в том числе наименование образовательной и (или) иной организации, год окончания,

уровень образован ия, квалификация, реквизиты документа об образовании, обучении);

. - фотографическое изображение;

. - место работы, должности, сведения о стаже;

. - фшлилия) имд отчество (в том числе фамилии, имена и (или) отчества в случае их

изменения);

о - число, месяц, год рождения;

. - место рождения;

. - вид, серия, номер документа, удостоверяющего личность, наименование органа,

вьцавшего его, дата выдачи;

. - адрес места жительства (адрес,постоянной регистрации, адрес временной регистрации,

адрес фактического места жительства);

. - Иные персональные данные, содержащиеся В документах, представление которых

предусмотрено законодатёльством, если обработка этих данных соответствует цели

обработки.

4.2.2. Кандидаты для приема на работу к Оператору - дJuI целей исполнения трудового
законодательства в рамках трудовьIх и иньIх непосредственно связанньD( с ним отношений,
осуществления пропускного режима:

о фамилия, имя) отчество;

о полi

о гражданство;

о дата и место рождения;



. контактные данные;

о сведения об образовании, опыте работы, квалификации;

о иные персонaльные данные, сообщаемые кандидатами " рaaоra и сопроводительньIх
письмах.

4.2.З. Работники и бывшие работники, Оператора - для целеЙ исполнеНия трудового
законодатеJIьства в рамках трудовьIх и иньD( непосредственно связанньD( с ним отношений,
осуществления пропускного режима:

о фmлилия ) имя, отчество;

о Полl

. гражданство;

о дата и место рождения;

о изображение (фотография);

. паспортные данные;

. адрес регистрации по месту жительства;

о адрес фактического проживания;

о контактные данные;

. индивидуальный номер нt}логоплательщика;

. страховой номер индивидуального лицевого счета (снилс);

о сведения об образовании, квалификации, профессиона-ltьной подготовке и повышении
квалификации;

о семейное положение, нЕIпичие детей, родственные связи;

. сведения о трудовой деятельности, в том числе наличие поощрений, награждений и (или)

дисциплинарньж взысканий;

о данные о регистрации брака;

о сведения о воинском учете;

о сведения об инвалидности;

. сведения об улержании itлиментов;

о сведения о доходе с предьцущего места работы;

о иные персональные даIIные, предоставJuIемые работниками в соответствии с требованиями



трудового законодательства.

4.2.4. Члены семьи работников Оператора - для целей исполнения трудоВого ЗаКоНОДательства в

рамках трудовых и иньD( непосредственно связЕ}нных с ним отношений:

о фаlrлилия ) им1 отчество;

. степень родства;

о годрождения;

о иные персонrrльные данные, предоставJIяемые работниками в соответствии с требованиями
трудового законодательства.

4.2,5. Клиенты и контрагенты Оператора (физические лица) - дJIя целей осуществления своей

деятельности в соответствии с уставом МОГАУДПО кИРОиПКПК>, осуществления пропускного

режима:

о фамилия ) имя) отчество;

о датаиместорождения;

. паспортные данные;

о адрес регистрации по месту жительства;

. контактные данные;

. замещаемаlI должность;

о индивидуальный номер нЕlлогоплательщика;

о номер расчетного счета;

. иные персончrльные данные, предоставJIяемые клиентЕlми и контрагентами (физическими
лицами), необходимые дJIя заключения и исполнения договоров.

4.2.6. Представители фаботники) клиентов и контрагентов Оператора (юридических лиц) - дJu{

целей осуществления своей деятельЕости в соответствии с уставом МОГАУДПО <ИРОиПКПК>,
осуществления пропускного режима:

о фамилия ) имя) отчество;

о паспортные данные;

о контактные данные;

. заметтIаемая лолжность;

о иные персональные данные, предоставJuIемые представитеJIями фаботниками) клиентов и
контрагентов, необходимые дJu{ заключения и исполнеЕия договоров.



4.з. Обработка Оператором биометрических персональньD( данньIх (сведений, которые

характеризуют физиологические и биологические особенности человека, на основании которьж

можно установить его личность) осуществjUIется в соответствии с законодательством Российской

Федерации.

4.4. Оператором не осуществJUIется обработка специt}льньD( категорий персональньIх данньD(,

касающихся расовой, национч}льной принадлежности, политических взгJIядов, религиозных или

философских убеждений, состояния здоровья, интимной жизни, за исключением случаев,

IrредусмотренньIх законодательством РФ.

5. Порядок и условия обработки персональньш данньж

5.1. Обработка персонсtльньD( данньD( осуществляется Оператором в соответствии с требованиями
законодательства Российской Федерации.

5.2. Обработка персонаJIьньIх данньD( осуществляется с согласия субъектов персональньIх данных
на обработку их персончLльньD( данных, а также без такового в случаях, предусмотренньIх

законодательством Российской Федерации.

5.3. Оператор осуществJuIет обработку персончrльньIх данньIх дJuI каждой цели их обработки
следующими способами:

. неавтоматизированная обработка персональньD( данных;

. автоматизированная обработка персонatльных данных с передачей полученной информации
по информационно-телекоммуникационным сетям или без таковой;

. смешанная обработка персональньIх данньD(.

5,4. К обработке персональных данньIх допускаются работники Оператора, в должностные
обязанности KoTopbD( входит обработка персональньIх данных.

5.5. Обработка персональньD( данньIх для каждой цели обработки, указанной в п. 2.З Политики,
осуществляется путем:

. полуrения rrерсонаJIьных данньD( в устной и письменной форме непосредстВеIПIо оТ

субъсктов псрсональных даЕных;

. внесения персональньIх данньIх в журЕчrлы, реестры и информационные системы оператора;

. использования иньIх способов обработки персонЕIльньIх данных.

5.6. Не допускается раскрытие третьим лицzlN,I и распространение персонt}льных данных без

согласия субъекта персонi}льньIх данньD(, если иное не предусмотрено федеральныМ ЗаКОНОМ.

Согласие на обработку персонЕlльньIх данньD(, разрешенных субъектом персональных ДаннЬж Для

распространения, оформляется отдельно от иньD( согласий субъекта персональных данных на

обработку его персонаJIьньIх данньж.

Требования к содержанию согласия на обработку персонаJIьных данных, разрешенньж сУбъеКТОМ

персонzrльньIх данньIх для распространения, утверждены Приказом Роскомнадзора от 24.02.2021 N
18.



5.7. Передача персонtlльньD( данньD( органам дознания и следствия, в Федеральную налоговую

службу, Социальный фонд России и другие уполномоченные органы исполнительной власти и
организации осуществляется в соответствии с требованиями законодательства Российской
Федерации.

5.8. Оператор принимает необходимые правовые, организационные и технические меры для
защитЫ персоналЬньD( даннЬtх от непРавомерноГо илИ сл)цайного доступа к ним, )rничтожения,
изменения, блокирования, распространения и других несанкционированньD( действий, в том
числе:

о определяет угрозы безопасности персоншIьньIх данньIх при их обработке;

о принимает локЕtльные нормативные акты и иные документы, регулирующие отношения в

сфере обработки и защиты персональньж данных;

о нzLзначает лиц, oTBeTcTBeHHbIx за обеспечение безопасности персональных данньIх в

структурньж подразделениях и информационньtх системах Оператора;

. создает необходимые условия для работы с персонirльными данными;

о организует учет документов. содержащих персональные данные;

. организует работу с информационными система]\,Iи, в которых обрабатываются персонatльные

данные;

о хранит персональные данные в условиях, при которьж обеспечивается их сохранность и
исключается неправомерный доступ к ним;

. организует обучение работников Оператора, осуществляющих обработку персональных

данных.

5.9. Оператор осуществляет хранение персонаJIьных данных в форме) позволяюlцей опрелелить

субъекта персонаJIьных данньIх, Ее дольше, чем этого требует каждiul цель обработки
персональньtх данных, если срок хранения персончtльных данных не установлен федерiLЛЬныМ
законом, договором.

5.9.1. Персональные данные на бумажньтх носителях хранятся в МОГАУЩПО КИРОиПКПК> В

течение сроков хранения документов, дJUI которых эти сроки предусмотрены закоЕоДаТельством
об архивном деле в РФ (Федеральный закон от 22,|0.2004 N 125-ФЗ "Об архивЕОМ деле в

Российской Федерации", Перечень типовьIх управленческих архивньIх документов, образующихся
в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления И

организаций, с указанием сроков их хранения (утв. Приказом Росархива от 20.|2.2019 N 236)).

5.9.2. Срок хранения персонttльньIх данньш, обрабатываемых в информационньIх сисТеМах
персональньIх данньD(, соответствует сроку хранения персонаJIьных данных на бУмаЖнЬЖ

носителrIх.

5.10. Оператор прекращает обработку персональных данньIх в следуIощих слуIIаях:

. вьu{влен факт их неправомерной обработки. Срок - в течение трех рабочих дней с Даты
вьUIвления;



. достигнутацель их обработки;

. истек срок действия или отозвано согласие субъекта персональных даннЬD( на обработку

указанных данных, когда по Закону о персональных данньIх обрабОТКа ЭТих данньIх
допускается только с согласия.

5.1 1. При достижении целей обработки персонЕ}льньD( данньD(, а также в слУчае оТЗыва субъектом
персонапьньж данньIх согласия на их обработку Оператор прекращает обработКУ Этих данньIх,
если:

о иное не предусмотрено договором, стороной которого, выгодоприобретателем или
поргштелем по которому явJuIется субъект персон€}льных данньD(;

. оператор не вправе осуществлять обработку без согласия субъекта персонirльньж данньIх на
основаниях, предусмотренньIх Законом о персонirльньIх данньIх или иными федеральными
законами;

о иное не предусмотрено другим соглашением между оператором и субъектом персонаJIьных

данных.

5.12, При обраll1ении субъекта персональных ланньгх к Оператору с требованием о прекращении
обработки персональных данньIх в срок, не превышающий 10 рабочих дней с даты поJý/чения
Оператором соответствующего требования, обработка церсональных данньтх прекращается, за
исключением случаев, предусмотренньIх Законом о персональньгх данньпr. Указанный срок может
быть продлен, но не более чем на пять рабочих дней. ,Щля этого Оператору необходимо направить
субъекту персонilльных данньIх мотивированное уведомление с указанием причин продления
срока.

5.13. При сборе персональных данньж, в том числе посредством информационно-
телекоммуникационной сети Интернет, за[ись, систематизация, накопление, хранение, уточнение
(обновление, изменение), извлечение персонzlльных данньtх граждан Российской- Федерации с
использованием баз данньгх, находящихся за пределами Российскt-lй Фелерации, не допускаются,
за исключением случаев, указанных в Законе о персональньIх данньIх.

б. Акryализация, исправление, удаление, уничтожение
персональньж данныц ответы на запросы субъектов на доступ

к персональным данным

6.1. Подтверждение факта обработки персон{rльньD( данньIх Оператором, правовые основаIIия и
цели обработки персональных данньD(, а также иные сведения, указанные в ч.'7 ст. 14 Закона о
персональньD( данньIх, предоставJuIются Оператором субъекту персонi}льньIх данньD( или его
представителю в течение 10 рабочих дней с момента обращения либо пол1..rения запроса субъекта
персональньIх данньD( или его предстаRителя. ,Щанный срок может быть продлен, но не более чем
на пять рабочих дней. .Щля этого Оператору следует направить субъекту персональных данных
мотивированное уведомление с укi}занием причин продления срока предоставления
запрашиваемой информации.

В предоставляемые овеления не tsкJl}очак),rоя rrеpсoнalrbныe данные, относящиеся к другим
субъектам персональных данньIх, за исключением случаев, когда имеются законные основания



для раскрытия таких персональных данньIх.

Запрос должен содержать:

о ноМер основного документа, удостоверяющего JIичность субъекта персонurльных данньж или
его представитеJIя, сведения о дате вьцачи указанного документа и вьцавшем его органе;

. сведения, подтверждающие rIастие субъекта персональньж данньж в отношениях с

оператором (номер договора, дата заключения договора, условное словесное обозначение и

(или) 
"""r" 

сведения), либо сведения, иным образом подтверждaющие факт обработки
персонirльньIх данньD( Оператором ;

о подпись субъектаперсональньIх данных или его представитеJu{. 
.

Запрос может быть направлен в форме электронного документа и подписан электронной

подписью в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Оператор предоставляет сведения, указанные в ч, 7 ст. 14 Закона о персональных данньIх,
субъекту персональных данньD( или его представителю в той форме, в которой направлены

соответствующие обращение либо запрос, если иное не указано в обращенииили запросе.

Если в обращении (запросе) субъекта персональньIх данньIх не отражены в соответствии с

требованиями Закона о персональных данньж все необходимые сведения или субъект не обладает

правами доступа к запрашиваемой информации, то ему направляется мотивированный откu}з.

право субъекта персональньIх данных на доступ к его персонarльным даЕньrм может быть

ограничено в соответствии с ч. 8 ст. 14 Закона о персональньIх данных, в том числе если доступ
субъекта персонr}льных данных к его персонt}льным данным нарушает права и законные интересы
третьих лиц.

6.2. В случае вьUIвления неточньIх персонzrльных данньIх при обращении субъекта пepcoнiulbнblx

данных или его представителя либо по их запросу или по запросу Роскомнадзора Оператор

осуществляет блокирование персон€rльньIх данных, относящихся к этому субъекту персонаJIьньIх

данных, с момента такого обращения или получения указанного запроса на цериод проверки, если

блокирование персональньж данньIх не нарушает права и законные интересы субъекта

персончrльньIх данньIх или третьих лиц.

В случае подтверждения факта неточности порсональньж данньIх Оператор на основании

сведений, представленных субъектом персонЕrльньж данньж или его представИтелеМ либО

Роскомнадзором, или иньD( необходимьIх документов уточняет персональные данные в течение

семи рабочих дней со дня представления таких сведений и снимает блокирование персональных

данных.

6.З. В случае вьuIвления неправомерной обработки персонi}льньD( данньгх при обРащеНИи
(запросе) субъекта персональных данньж или его представителя либо Роскомнадзора Оператор

осуществляет блокирование неправомерно обрабатываемьIх персональньD( данньD(, относящихся к
этомУ субъектУ персонаJIьных данньD(, с момента такого обращения или попучения запроса.

6.4. При вьUIвлении Оператором,'РоскомЕадзором или иным заинтересованным лицом факта
неправомерной или случайной передачи (предоставления, распространения) персональньж данньгх
(доступа к персонаJIьным данным), повлекшей нарушение прав субъектов персонt}льных данньD(,

Оператор;



. в течение 24 часов - уведомJUIет Роскомнадзор о произошедшем инциденте, IIредполагаемых

причинах, повлекших нарушение прав субъектов персональньD( данньIх, предполагаемом
вреде, нанесенном праваI\{ субъектов персонЕIльньIх данньIх, и принятьIх мерах по

устранению последствий инцидента, а также предоставJuIет сведения о лице,

уполномоченном Оператором на взаимодействие с Роскомнадзором по вопросаJ\л, связанным
с инцидентом;

. в течение 72 часов - уведомляет Роскомнадзор о результатах внутреннего расследования
вьuIвленного инцидента и IIродоставляет сведения о лицах, действия кОТОРЫх стшIи ого
причиной (при нали.пrи).

6.5. Порядок уничтожения персональньD( данных Оператором.

6.5.1. Условия и сроки уничтожения персональньD( данных Оператором:

. достижение цели обработки персонirльньD( данньIх либо утрата необходимости Достигать эту

цель - в течение 30 дней;

о достижение максимаJIьных сроков хранения документов, содержащих IIерсонr}ЛЬные данные,
- в течение 30 дней;

о предоставление субъектом персональньIх данньж (его представителем) подтверждения того,
что персональные данные полrIены незаконно или не являются необходимымИ дJUI

зiulвленной цели обработки, - в течение семи рабочих дней;

. отзыв субъектом персонirльньIх данньIх согласия на обработку его персональньIх данньIх,
если их сохранение дJIя цели их обработiи более не требуется, - в течение 30 дней.

6.5.2. При достижении цели обработки персональных данных, а также в случае отзыва субъектом
персонzrльньIх данньD( согласия на их обработку персональные данные подлежат уничтОЖеНИЮ,
если:

о иное не гrредусмотрено договором, стороной которого, выгодоприобретателем Или
поручителем по которому является субъект персональных данньIх;

. оператор нс вправс осущсствлять обработку без согласия субъекта персональньIх ДанньIх на
осIIоваIIиях, предусмотренных Законом о персональньIх данньIх или иными федеральныМи
законами;

. иное не предусмотрено другим соглашением между оператором и субъектом персонаJIьных

данных.

6.5.З. Уничтожение персонilльных данньIх осуществляет комиссия, созданнаlI приказом рекТора
МОГАУДПО кИРОиПКПЬ.

6,5.4, Способы уничтожения персональньIх данЕых устанавливаются в локzlльных ЕорМаТиВнЬIх

актах Оператора.



Приложение J\bl

лист ознакомления
с Политикой

МОГАУДПО (ИРОиПКПК>
в отношении обработки
персональньIх данньIх.

Магаданское областное государственное автономное УЧРеЖДенИе
дополнительного профессионального образования

<институт р€ввития образования и повышения квilлификации педагогических кадров)

продолжение положения об обработке и защите персонаJIьных данньIх обуrающихся и

участников научно - методических мероприятий протокол Jtlb 1 от 28.01 .2026г

}lъ

п/п
Ф"и.о. ,Щолжность

Щата
ознакомления
с Положением

Подпись

1 2 J 4 5



Прилоясение J\b1

лист ознакомления
с Политикой

МОГАУДПО (ИРОиПКПК>
в отношении обработки
персональньD( данньж.

магаданское областное государственное автономное }чреждение
дополнительного профессионitльного образования

продолжение положения об обработке и защите персонrrльных данньIх обуrающихся и

учаOтников научно -методических мероприятий протоiол Ns 1 от 28.01 .2026г

ль
п/п

Ф.и.о. Щолжность
Щата

ознакомления
с Положением

Подпись

1 2 J 4 5



я,

Прилоэrсение ЛЬ 2.

Согласие на обработку персональных данных обучающегося в МоГАу.щпо <ИРоиIIКПК>

проживающий(ая) по адресу

паспорт серии , номер , выданныи
(_) _ года,

в соответствии с нормативно-правовыми актами, регулирующими отношениrI, связанные с деятельностью
МагаданскоГо областногО государственного автоIIомного )чреждениrI дополнительного профессионального

образования <Институт р€lзвитиrl образования и повышения квалификации педагогиtIеских кадров), в том числе:

Труловой кодекс РФ, а также нормативно_правовые акты, содержащие нормы трудового права; Гражданский кодекс

РФ; Конституция РФ; Федершlьный закон от 2'7.0'7.2006 г. Ns l52-Фз кО персонilльных данных); Федеральtшй закон

от 29.|2.2О12 N9 273-Фз кОб образовании в Российской Федерации>; Федеральный закон от 2'7.0'7 .2006 г. Jф 149-Фз

кОб информации, информациоt{ных технологиJIх и о защите информации>; Федершlьный закон от 02.05.2006 г. J\Ъ 59-

ФЗ(опорядкерассмотренияобращенийгражданРоссийскойФедерации>;Федеральныйзаконот06.12.201l г.]ф
402-ФЗ <О бухгалтерском }л{ете); Федеральный закон от 06.04.20l1 N9 63-ФЗ <Об электронной подписи);
Постановление Правительства Российской Федерации от 21.0з.20|2 г. Jф 211 кОб утверждении перечня мер,

направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральrтым законом кО персональных

данных)) и принятые в соответствии с ним нормативными правовыми актами, оператораМи, явJUIЮЩИМИСя

государственными или муницип€Ulьными органами>; Постановление Правительства РФ от 20,10.202| г. Ns 1802 (об

утверждении Правил размещения на официальцом сайте образовательной организации в информационно-
телекоммуникационной сети кинтернет) и обновлеция информации об образовательной организации);
Постановление Правительства РоссиЙской Федерации от 0 1 . l l .20 1 2 г. Jф 1 l l 9 коб утверждении требований к защите

персонilльных данных rrри их обработке в информачионных системах персональных данных); Постановление
Правительства Российской Федерации от l5.09.2008 г. Ns 687 коб утверждении Положения об особенностях

обработки персонzUIьных данных, осуществляемой без использования средств автоматизации); Постановление

Правительства РФ от з1.05.2021 г. Ns 825 кО федеральной информационной системе (Федеральньйреестр сведений о

документах об образованиии(илч) о квалификации, документах об Об1"lении>; Приказ Федерального архивного

агентства от 20.12.2019 г. Ns 236 кОб утверждении Перечня типовых управлен.Iеских архивных документов,
образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с

укzваниеМ сроков хранениJI)); Устав Магаданского областного государственного автономного учреждения
дополнительного профессионilльного образования (Институт развитиrI образования и повышения квuIлификации

педагогических кадров) (далее - Институт), даю согласие Оператору [ерсонtшьных данных: МагаданСкОмУ

областному государствецному автономному учреждению доtIолнительцого профессионального образования
(Институт развитLrя образованлtя II tIовышенItя tсвалифиItации псдагогIгIсских кадров) (tорlrди,tеский адрес: Россl,tя,

685000, Магаданокая область, г. Магадан, ул. Якутская, д. 6'7б) на обработку моих персон€tльных данных, а именно:

l, фамилия, имя, отчество;
2. год рождения, месяц рождения, датарождениJI;
З. адрес;
4. сведения об уровне образования;
5. сведения о докумевт€ о высцJем или среднем профессионrцьном образовании (сеРИЯ. номср,

да.|,а выдачи, наименование образовательной организации, кваIификация, фами.ttия, имя, отчес,I,во,

указанные в документе об образовании) или сведения о получаемом высшем или срел}{ем

профессио}{zUIьноМ образовании (наимегtование образовательной организаIlии, курс, образоватеЛ},}{ая

программа);
сведения о половои принадлежности,
телефонный номер: адрес электронной почты;
СНИЛС;
место работы и занимаемая должность;

10. cTzDK работы (в доляtности, педагогический стаяс);

l 1. сведения о смене фамилии
в целях: обеспе.lеrrия права граждан на образование tryтем реализации дополнительных профессионztльных

программ, в том числе реzrлизации црав )п{астников образовательных отношений, и других целях, необходимых для

рЬ-rзац"" основной и другLD( видов деятельности, цредусмотренных Уставом Магаданского областного

государственного автономного }чрежденIи дополIIительпого профессион€lльЕого образования кИнститут развитиrI
образования и повышения квалификации педагогиtIеских кадров).

6.
,7.

8.

9,



предусматривается смешанная обработка моих персональных данных - как неавтоматизированная, так и

автоматизированная обработка.

,Щействия с моими персонtlльными данцыми вкJIючают сбор; запись; систематизацию; накопление; хранение;

уточнение (обновление, изменение); извлечение; использование; tIередачу (распространение, предоставление, доступ);

обезличивание; блокирование; удаление; униtIтожение.
Согласен на передачу моих персонЕlльных данных следующим третьим лицам:-министерство образования

магаданской обпu"r" и другие организации, передача данцых которым необходшrла ди реализации основной

деятельносТи МагадансКого областнОго государсТвенцого автономного учреждениlI дополнительного

профессионаrrьного обрчвования кИнститут р€tзвитиrl образования и повышения квалификации педагогиtIеских

кадров).
я подтверждаю, что ознакомлен с документами организации, устанавливающими порядок обработки персоцzшьных

данных, а такж9 с моими правами и обязанностями в этой области.

согласие вступает в силу со дня его подписаниrI на период Об1"lения и не менее чем срок хранения док}ментов,

установленных архивным законодательством. Согласие может быть отозвано мною в любое время на основании моего

письменного заявления.

2026 г.
(подпись) фасшифровка полшси)



Приложение Ns 3

Список сотрудников, уполномоченньж на обработку, полученИе, ХРаНеНИе, ПеРеДаЧУ

и любое Другое использование персоныIьньD( данньIх обуrающихся и r{астников научно -

метод ческих мероприrIтий в МоГАущпо кИРоиПКПК>

Ns п/п
Ф.и.о. ,.Щолжность

1 2
a
J



я,

Приложение Nд 4

магаданское областное государственное автономное учреждение дополнительного
профессионального образования

(ИНСТИТУТ РАЗВИТИЯ ОБРАЗОВАНИЯ И ПОВЫШЕНИЯ
КВАЛИФИКАЦИИ ПЕДАГОГИЧЕСКИХ КАДРОВ>

ОБЯЗАТЕЛЪСТВО
ОБ ОБЕСПЕЧЕНИИ КОНФИДЕНЦИАЛЪНОСТИ
ПЕРСОI{АЛЬНЫХ ДАННЫХ СОТРУДН,ИКАМИ

МОГАУДПО <ИРОиПКlllt))

в качестве работника МОГАУДПО кИРОиПКПК) (далее- Учреждение),
в период трудовых отношений с Учреждением и по их окончании обяЗУЮсь:

1. Не раскрывать конфиденциtlльнук) информациrtl, солержащую rrерсонаJIьные данные, к коТорыМ я бУДУ ДоIryЩсн
или которые станут известны мне по работе.
2, Не rrередавать третьим лицам и не раскрывать публш{но rrерсон€tльНые ДаНrШе беЗ

персон€}льных данных на обработку его персончUIьных данных.
3. Выполнять относящиеся ко мне требования прикчвов, инструкциЙ и положеНИЙ

конфиденциaльности rrерсональных данных.
4. В сrггIае попытки посторонних лиц поJryчить от MeIuI конфиденциальнуIо инфоРмаЦшо, соДержаЩуЮ

персонi}льные данные, немедлецно сообщить об этом своему непосредственному рукоВодитеJIЮ.
5. Сохранять конфиденциtшьность персончшьных данных, поJIу{енных Учреждением со стороны третьих лиц, с

которыми Учреждение имеет деловые отношениJI.
6. Не использовать информацию, содержащую персонzlльные данные, дIя извлечения личной выгоды, а такж9 в целях,
которые моryт нанести ущерб Учрежденrло, субъектам персонi}льных данных, либо иным ЛицаМ.

7. В случае моего увольнениrI все матери€шьные носители lrерсонаJlьных данных, (рукописи, черновики, магнитные

ленты, диски, дискеты, расrrечатки на [ринтерах, материалы и пр.), которые находились в моем рас[оряжении в

связи с выполнением мною сrryжебrшх обязанностей во время работы в Учреждении передать моему

непосредственному руководитеJIю или лицу, его заменrIющему.
8. Об утрате или недостаче материальных носителей персоналrьных данных, удостоверений, проtryсков, ктпочей

от защищаемых помещенlлl-,I, хранI4лищ, сеrlфов (метшlлlтческю< шкафов), личных печатей и о лругих фактах,
которые моryт привести к раскрытию персонitльных данных работников, а также о приtIинах и условиях возможного

раскрытиrI персонalльных данных немедIенно сообщать моему непосредственному руководитеJIю или лицу, его

заменяющему.

Що моего сведения доведено с разъяснениями кПоложения об обработке и защите
персональньD( данньгх МОГАУЩПО кИРОиПКПК).

Мне известно, что нарушение этого обязательства может повлечь за собой ответственноСть,
предусмотренную действующим гражданским, административным и уголовным
законодательством, а также дисциплинарные взыскания, возмещение причиненного ущерба и пр.

20

Один экзомпJuIр обязательств о IIеразглашении персональньD( данньгх получил.

согласия субъекта

по обеспеченшо

г.

(поdпuсь)

)



Пргrложение NЬ 5

Акт
,об уничтожении персональных данных

г, Магадан

Комиссия, созданнau{ прикi}зом ректора

<28> февраля2026 r.

2026r N_, в составе

ведущего экономиста )ведущиго програмиста, в соответствии со ст. 2l
Федерального закона от 2].О7,2006 N 152-ФЗ "О персональных данных" составила настоящий акт об

уничтох(ении персональньIх данньIх субъектов персональньIх данньD(, обрабатываемыХ Магаданским

областным государственным автономным учреждение дополнительного профессионального образования

<Институт развития образования и повышения квалификации педагогических кадров> (могАудпо
<ИРоиПКПК)), нахоДящимсЯ по адресу: 685000, г. Магадан, ул. Якутская, д,6'llБ.

Ф.и.о.
субъектов,

чьи
персональн
ые данные

были
уничто?кен

ы

Перечень
категорий

уничтоженных
персональньш

данных

наименован
ие ИСПЩн,
из которой

были
уничтожены
персональн
ые данные

Способ
уничтоже-

ния
персональн
ьш данньш

Причина
уничтоже-

ния
персональ

ных
данных

Щата
уничтоже-

ния
персональ

ных
данных

Иванов
Иван
Иванович

Персона-llьные
данные: Ф.И.О.,
номер основного
док}мента,
удостоверяющего
личность,
сведения о дате
вьцачи указанного
документа и
выдавшем его
органе, адрес

регистрации по
месту жительства,
ИНН, номер
телефона, адрес
электронной
почты

1с Уда"rrение

данЕьIх с
электронньD(
носителей

,Щостижени
е цели
обработки
персонt}льн
ьIх данньD(

28.02.2026

Сидоров
Игорь
Игоревич

Персональные
данные: Ф.И.О.,
номер основного
документа,
удостоверяющего
личность.

1с Удаление
данньш с
электронньж
носителей

,Щостижени
е цели
обработки
персонtlльн
ых данньD(

28.02.2026



сведения о дате
выдачи указанного
документа и
вьцавшем его
органе, адрес

регистрации по
месту жительства,
ИНН, номер
телефона, адрес
электронной
почты

Акт подлежит хранению до 28 февраля2029 r.

Председатель
комиссии:
члены комиссии:


